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Buchhaltungsnahe Fachkraft / Kaufmannische
Fachkraft (m/w/d)

Stellenumfang: Teilzeit (20 Stunden) Stephanie Pokoj

Vertragsart: Unbefristet
E: cz-ffb@

Beginn: sofort caritasmuenchen.org

Stellen-ID: 33153
Eingruppierung: Anlage 02, Gruppe 06B bis 05C

Arbeitsort: Caritas Zentrum Firstenfeldbruck, HauptstraRe 5, 82256
Flrstenfeldbruck

Wir sind...

Das Caritas-Zentrum Fiirstenfeldbruck umfasst ca. 270 Mitarbeitende und 9 Fachdienste in den
Bereichen Kinder- und Jugendhilfe, Wohnungslosenhilfe, Seniorenarbeit, allgemeine soziale Beratung,
Beratung flir Menschen mit seelischer Behinderung oder Suchterkrankung und einen inklusiven
Beschaftigungsbetrieb.

Sie sind verantwortlich fiir...

Schnittstelle zur zentralen Buchhaltung in Miinchen
Zentrumsinterne Ansprechpartner*in fir Buchhaltungsthemen aller Fachdienste
Mitarbeit bei der Optimierung von Buchhaltungsprozessen
Unterstutzung beim Quartals- und Jahresabschluss
Spendenverwaltung

Uberpriifung von Zahlungseingangen

Uberpriifung und Klarung von Konten

Mahnprozess

Erstellung von Buchungsbelegen und Uberweisungen
Bearbeitung eingehender Rechnungen
Anlagenbuchhaltung
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e Kassenvertretung
e Verwaltung derinternen EDV-Lizenzen
e Unterstltzung der Betriebswirtschaftlichen Referentinnen bei abwechslungsreichen Themen

Wir freuen uns auf Sie, weil Sie...

e abgeschlossene Ausbildung im kaufmannischen / buchhalterischen Bereich

e fundierte und sichere PC-Kenntnisse, insbesondere vertiefte Excel- und idealerweise SAP-
Kenntnisse

Erfahrung mit Kreditoren- / Debitorenbuchhaltung und Kasse

strukturierte Arbeitsweise

hohe Kommunikations- und Teamfahigkeit

Identifikation mit Sozialer Arbeit

Lernbereitschaft und Einsatzfreude

Bei uns erwartet Sie...

e Eine attraktive AVR-Vergutung (angelehnt an den TV6D) mit Gberdurchschnittlichen

Sozialleistungen wie arbeitgeberfinanzierte betriebliche Altersvorsorge,

Krankenzusatzversicherung, Jobticket, Zuschuss zu vermogenswirksamen Leistungen, 30 Tage

Urlaub (bei einer 5-Tage-Woche) sowie bis zu drei Besinnungs- und fiinf Fortbildungstage

Ein sicherer Arbeitsplatz bei einem grolRen Trager mit vielfaltigen Entwicklungsmoglichkeiten

Flexible Arbeitszeitmodelle und Arbeitszeiten

Buchhaltungsnahe Tatigkeiten als Tatigkeitsschwerpunkt in einem dynamischen Umfeld

Moglichkeit der Einbringung eigener Spezialkompetenzen in einem sehr wertschatzenden

Arbeitsklima

e Facettenreiche Schnittstellenarbeit zwischen der Kreisgeschaftsfiihrung, der
betriebswirtschaftlichen Abteilung, unseren Fachdiensten und unserer Zentrale in Miinchen
(Schwerpunkt Buchhaltung)

Sie mochten uns kennenlernen? Wir freuen uns!

Die Inklusion von Menschen mit Behinderung entspricht unserem Selbstverstandnis. Bewerbungen von
Menschen mit Behinderung werden bei gleicher Eignung bevorzugt behandelt.

Bitte haben Sie Verstandnis dafiir, dass wir Sie aufgrund der geltenden Datenschutzgrundverordnung
bitten, sich online liber unser Bewerbungssystem zu bewerben.
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